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Муниципальное образование Гайский городской округ 
Оренбургской области

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГАЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П Р И К А З


30.12.2022                                                                                                     №  47


[bookmark: _Hlk8800435]                                               О внесении  дополнений и изменений 
                   в приказ  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике»

           В соответствии с Приказом Минфина России от  6 декабря 2010 г. N 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»»   приказываю:

1. П.1.5, п. 1.6, п. 1.7 Раздела 1 «Организационные положения» приказа от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции:
«1.5 Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:
- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России 30.03.2015 N 52н;
         - самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении N 3 к Учетной политике.
           - унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н

1.6 Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажном носителе и в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, не поименованные в Перечне документов, составляемых в виде электронного документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно.

1.7 Утвердить  Перечень первичных электронных документов и ответственных лиц, которые подписывают и отвечают за электронные документы в 2023 году (Приложение 14).

Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:
- обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». 

-	сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности – в ИАС «WEB-Консолидация;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами РФ, передача статистической отчетности в органы государственной статистики – с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи «ЭДО»;
-	обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота. 
Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП). 
К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и через оператора электронного документооборота (при отсутствии ЭДО у контрагента вышеуказанные документы принимаются на бумажном носителе). Правом подписи указанных электронных документов обладает начальник Финуправления.
По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном   виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.
 При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.»

2.	П. 1.9  Раздела 1 «Организационные положения» приказа от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции:
«1.9 Данные первичных (сводных) учетных документов, прошедших внутренний контроль, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015г. N 52н; от 15.04.2021 г. № 61н;
- по формам, которые могут быть разработаны учреждением.
          Инвентарные карточки  учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504031) распечатывать по мере необходимости.
Присвоить  журналам операций номера:
№ 1 – Журнал операций по счету «Касса»
            № 2 – Журнал операций с безналичными денежными средствами 
№ 3 – Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
№ 4 – Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
№ 5 – Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
№ 6 – Журнал операций расчетов по оплате труда
            № 7 – Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
 № 8 – Журнал  по прочим операциям
 № 8-мо - Журнал операций межотчетного периода 
 № 8- ош – Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет
 Журнал операций по забалансовым счетам (ф. 0509213)».

3. П. 1.11  Раздела 1 «Организационные положения» приказа от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции:
«1.11 Хранение первичных  учетных документов, регистров бюджетного учета на бумажных носителях,  документов, составляемых в электронном виде,  которые хранятся в томах на съемном жестком диске осуществляется в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены». 

4. П.1.16 Раздела 1 «Организационные положения» приказа от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции:
        «1.16 Инвентаризация активов и обязательств в Финуправлении проводится в соответствии с законодательством РФ и «Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств», приведенным в Приложении  9.
Ответственным лицом для обеспечения сохранности нефинансовых активов является руководитель Финансового управления администрации  Гайского городского округа.
       При инвентаризации расчетов по страховым взносам на обязательное социальное  страхование от несчастных случаев на производстве руководствоваться отчетами по начисленным и уплаченным взносам в  СФР; по расчетам по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы руководствоваться отчетностью об исполнении бюджета».

5. Приложение 4 «График документооборота, устанавливающий порядок и сроки передачи документов в отдел бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления администрации Гайского городского округа»  приказа  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции.

6. Приложение 5 «Порядок принятие обязательств (документ – основание) по основным хозяйственным операциям» приказа  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции. 
 
7.  Внести изменения в Приложение 6  «Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами» приказа  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике»:
7.1 П.1.2 изложить в новой редакции: 
«1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".
-Приказ Минфина России от 15.06.2020 № 103 н «О внесении изменений в приложения N 1 - 5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 52н». 

[bookmark: _Hlk169002740]7.2  П.3.5. слова   «Работники направляются в командировки на основании письменного решения работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.» заменить на «Работники направляются в командировки на основании  «Решения о командировании на территории Российской Федерации» (ф. 0504512) и  «Изменения Решения о командировании на территории Российской Федерации» (ф.0504513)».
[bookmark: _Hlk169001614]7.3  В Приложении 6   по тексту  слова «Авансовый отчет (ф. 0504505)» заменить  на «Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520).

8. П.2.5  Приложения 8 «Положение о комиссии по поступлению и выбытия активов» приказа от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» дополнить: 
- Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)

        9. Приложение 9 «Положение об инвентаризации имущества и обязательств»  приказа  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике» изложить в новой редакции.
10.   Внести изменения и дополнения   в Приложение 2 «Рабочий план счетов бухгалтерского учета   Финансового управления  администрации   Гайского городского округа»  в редакции  приказа от 31.12.2019 г. № 36 «О внесении изменений  в приказ  от 29.12.2017г. № 44 «Об учетной   политике»:
10.1 В номере счета КЦСР 3110110020 заменить на КЦСР 3140110020.
10.2:
 
	Расчеты по единому налоговому платежу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по единому налоговому платежу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	8
	3
	1

	Расчеты по единому страховому тарифу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по единому страховому тарифу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	7
	3
	1

	Уменьшение кредиторской задолженности по единому страховому тарифу
	01063140110020129
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	8
	3
	1




         11. Настоящий приказ распространяется на правоотношения с 01.01.2023 г. Применение унифицированных форм электронных первичных учетных документов осуществляется  по мере организационно-технической возможности.


 
 
Начальник  Финансового  управления	
администрации Гайского городского округа   	                           Г.Ю. Данилина
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