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Муниципальное образование Гайский муниципальный округ 

Оренбургской области

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГАЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П Р И К А З

  20.02.2025                                                                                                             № 14 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ РЕГЛАМЕНТА ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА С ГЛАВНЫМИ РАСПОРЯДИТЕЛЯМИ, ПОЛУЧАТЕЛЯМИ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА, БЮДЖЕТНЫМИ, АВТОНОМНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ
           На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправлений в Российской Федерации», устава Гайского муниципального округа Оренбургской области от 24.11.2024г. № 287,  Решения совета депутатов муниципального образования Гайского городского округа Оренбургской области от 24.12.2024 года № 325 «О бюджете Гайского муниципального округа на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов», Решения совета депутатов муниципального образования Гайского городского округа Оренбургской области от 26.03.2020 года № 458 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Гайский городской округ  Оренбургской области»
Приказываю:
       1.Утвердить Регламент взаимодействия финансового управления администрации Гайского муниципального округа, с главными распорядителями и получателями средств бюджета Гайского муниципального округа, казенными, бюджетными, автономными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями  при казначейском исполнении  бюджета муниципального образования по расходам согласно приложению № 1, № 2.
       2.Приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на отношения с 01 января 2025 года.
      3.Контроль исполнения настоящего Приказа оставляю за собой.
Начальник финансового управления

администрации Гайского 

муниципального округа    

                                                                     Е.В.Петрова

Приложение № 1

к приказу финансового управления
администрации Гайского муниципального округа
от 20 февраля 2025 г.  № 14
РЕГЛАМЕНТ

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ФИНАНСОВОГО ОРГАНА С ГЛАВНЫМИ РАСПОРЯДИТЕЛЯМИ И ПОЛУЧАТЕЛЯМИ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ, БЮДЖЕТНЫМИ, АВТОНОМНЫМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ ПРИ КАЗНАЧЕЙСКОМ ИСПОЛНЕНИИ

БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  ПО РАСХОДАМ
       Настоящий Регламент определяет порядок и условия обмена информацией между финансовым управлением администрации Гайского муниципального округа (далее – финуправление) и главными распорядителями (далее – ГРБС), получателями бюджетных средств (далее – ПБС), бюджетными (далее – БУ), автономными (далее - АУ) и муниципальными унитарными предприятиями (далее - МУП) при казначейском исполнении бюджета муниципального образования Гайского муниципального округа.

      Информационный обмен между финуправлением и ГРБС, ПБС, БУ,АУ и МУП при кассовом обслуживании исполнения осуществляется: 
- в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (ЭЦП) в соответствии с приказом Минфина РФ от 15.04.2021г. № 61Н «Об  утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и их применению»,  в соответствии с абзацами тридцать первым, тридцать третьим и сорок шестым статьи 165 Бюджетного кодекса РФ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998г., № 31, ст. 3823; 2019г., № 52, ст. 7797), абзацем пятнадцатым подпункта 2 пункта 5 постановления Правительства Российской Федерации от 07.04.2004 г. № 185 "Вопросы Министерства финансов Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004г., № 15, ст. 1478; 2020г., № 16, ст. 2602), на основании Решения совета депутатов Гайского городского округа Оренбургской области от 26.03.2020 г. № 458 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Гайский городской округ  Оренбургской области».
	№
	Наименование операции
	Исполнитель
	Периодичность

	1.
	Продолжительность операционного дня
	финуправление
	С 8:00 до 12:00

	2.
	Формирование и представление заявки на включение, исключение, изменение реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр (ГРБС,ПБС)
	ГРБС
	В течении финансового года
За 15 календарных дней до  начала очередного финансового года

	3.
	Формирование и представление заявки на включение, исключение, изменение реквизитов в Сводный реестр (БУ, АУ и МУП )
	БУ, АУ и МУП
	В течении финансового года

За 15 календарных дней до  начала очередного финансового года

	4.
	Формирование на включение, исключение, изменение реквизитов Сводного реестра участников бюджетного процесса в электронном бюджете
ГРБС,ПБС, БУ,АУ и МУП
	финуправление
	В течении финансового года

По мере необходимости

	5.
	Представление пакета документов, необходимых для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов
	ГРБС,ПБС, БУ,АУ и МУП
	После включения (новых учреждений) в Сводный реестр ГРБС,ПБС, БУ,АУ и МУП.

 В течении 10 дней после получения информации о внесении  дополнений, изменений в Сводный реестр, связанных с изменением наименования учреждения.

	6.
	Проверка  документов по открытию, переоформлению и закрытию лицевых счетов
	финуправление
	В течении 5 рабочих дней после предоставления необходимых  документов ГРБС,ПБС,БУ, АУ и МУП

	7.
	Сообщение в налоговой орган по месту нахождения учреждения об открытии (закрытии) лицевых счетов
	финуправление
	В течении 5 рабочих дней со дня открытия (закрытия) лицевых счетов

	8.
	Формирование и представление платежных поручений  с подтверждающими документами на оплату расходов, требующих санкционирования оплаты денежных обязательств, в соответствии с заключенными контрактами (договорами, счетами, счет-фактурами)
	ГРБС,ПБС, БУ,АУ и МУП
	В течение операционного дня 
С 8:00 до 12:00,
кроме 1 числа каждого месяца.

15 и 30 (31) числа каждого месяца оплата расходов только по заработной плате

	9.
	Проверка  платежных поручений и подтверждающих документов, по которым предусмотрено санкционирование 
	финуправление
	По мере необходимости  с 9:00 до 17:00 за 1 день до срока оплаты

	10.
	Возврат платежных поручений  и подтверждающих документов, по которым предусмотрено санкционирование, в случае  несоответствия установленным требованиям
	финуправление
	В течении 2 рабочих дней

	11.
	Формирование  реестра платежных поручений  на финансирование средств бюджета Гайского муниципального округа по ГРБС,ПБС, БУ,АУ и МУП
	финуправление
	Ежедневно до 14:00

	12.
	Формирование электронных пакетов для проведения оплаты через УФК по Оренбургской области
	финуправление
	Ежедневно до 15:00,
По пятницам и в предпраздничные дни до 13:00

	13
	Отправка электронных пакетов для оплаты в УФК по Оренбургской области
	финуправление
	Ежедневно, согласно Регламенту с УФК по Оренбургской области, но не позднее 16:00, по пятницам и в предпраздничные дни до 15:00

	14.
	Получение выписок: по расчетным счетам бюджета, открытых в  УФК по Оренбургской области в Отделении Оренбург банка России//УФК по Оренбургской области г.Оренбург
	финуправление
	Ежедневно, согласно Регламенту с УФК по Оренбургской области

	15.
	Формирование операционного дня и обработка выписок по расчетным счетам бюджета, открытых в  УФК по Оренбургской области в Отделении Оренбург банка России//УФК по Оренбургской области г.Оренбург
(списание с лицевых счетов восстановление кассовых расходов)


	финуправление
	Ежедневно

	16.
	Проверка и принятие кассового плана


	ГРБС 

ПБС
	В соответствии с порядком составления и ведения кассового плана

	17.
	Проверка и регистрация уведомлений для внутренней переброски по лицевым счетам учреждений 

	ГРБС 
ПБС

БУ

АУ

МУП
	По мере необходимости

	18.
	Формирование  выписок по лицевым счетам, открытым в финуправлении ГРБС, ПБС, БУ, АУ и МУП
	финуправление
	Ежедневно, после 14:00

	19.
	Представление документов  для постановки на учет бюджетных обязательств
	финуправление
	Не позднее 10 рабочих дней со дня заключения контрактов (договоров)

	20.
	Проверка документов, представленных  для постановки на учет бюджетных обязательств
	финуправление
	В течении 3 рабочих дней со дня представления документов представленных на учет  бюджетных обязательств

	21.
	Принятие на учет бюджетных обязательств по ГРБС, ПБС, БУ, АУ и МУП
	финуправление
	В течении 3 рабочих дней со дня представления документов

	
	
	
	


